SEYHAN iLCE MUFTULUGU

KAMU HIiZMET STANDARTLARI FORMU

. . HizZMETIN
S:::;A VATANDASA SL:::;;LAN HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESIi(EN GEC SURE)
So6zIi, yazili ve elektronik olarak yapilmaktadir.
1  |Dini Sorularin Cevaplandiriimasi 5 Giin
Not: Sozlii sorular aninda cevaplandirilir.
5> |Dini Eserlerin incelenmesi Yazi _ekmde basil1 ve gorsel yayini yapilacak eserin 3 Ay
metni.
3 ihtida islemleri ]?ﬂekvc;.e, (4) adet fotograf, yabanci uyruklu ise pasaport 2 Saat
Ornegi.
Sozli, yazili ve Elektronik olarak yapilmaktadir.
4 |Aile Irsat Rehberlik Biirosu 5 Giin
Not: Telefonla sorulanlar ile yiiz ylize goriisme talepleri
aninda kargilanir.
Vekalet yoluyla kurban kestirmek isteyen
o vatandaslarimzBagskanligimizca belirlenen iicreti banka .
Vekalet Yoluyla Kurban Kesim Dakik
> ekalet Yoluyla Kurban Kesimi hesabina yatirip banka dekontunu Miiftiiliiklere 30 Dakika
ulastirarak Kurbanlarini kestirebileceklerdir.
1- Dilekge
6 Cami Devirleri 2- Caminin isim tutanagi 2 Giin
3- Cami devir tutanagi
7 Cami Dersleri Dilek¢e (Haftada 6 Saat) 30 Dakika
Dernek, Vakif, Kurum ve
8 Kuruluslardan Vaaz ve Mevlit i¢in Dilekge 3 Giin
Camilerin Kullanim izni
9 TaI"l‘hl (.jan‘nlerde Film, Fotograf Dilekee 2 Giin
Cekim Izni
10 U|USB:| TV.lerin tarihi camllgrdg Dilekge 15 Giin
Mevlit programlarini ¢ekim izni.
1 E}}lnesln dogusu ye batis vakti Dilekee 5 Giin
6grenme talepleri
12 SHCEK Bagli kuruluslarda 11 Sosyal Hizmetler Miidiirliigiinden mutabakat, Miilki 7 Giin
Amirin oluru ile gorevlendirme yapilir. b
Din Hizmeti
13 Kur an K.urslarma Ogrenci Kayit a) Form dilekge 10 Dakika
Islemleri
Yaz Kur'an Kursl Ogrenci K. . .
14 az Kur'an Kurslaria Ogrenci Kayit Form dilekge 10 Dakika

Islemleri
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KAMU HIiZMET STANDARTLARI FORMU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HizZMETiIN
ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESIi(EN GEC SURE)

15

Kur'an Kursu Agilist

1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,

2- Bina tanitma formu,

3- Saglik Midiirliigii raporu,

4-Binay1 tanitan 5 resim.

1Ay

16

Hafizlik Tespit Sinavlar1 Egitim
Merkezi Miidiirliiklerinde yapulir.

a) Hafizlik tespit sinavi miiracaat dilekgesi

b) 1 adet fotograf

1 Hafta

17

Camilerde Kur'an Ogretimi Kurslarina
Kayt Islemleri

Form dilekge

10 Dakika

18

Hac On Kayit Islemleri

1- Form dilekge,

2- E-devlet sifresi ile yapildigindan yapamayan haci
adaylarina yardimci olmak

30 Dakika

19

Umre kayit Islemleri

1- Katilacagi tur tarihi itibariyle gecerlilik siiresi en az
(1) y1l olan pasaport,

2- Niifus ciizdan fotokopisi,

3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (3 adet)
vesikalik fotograf,

4- Umre seyahat licretinin bankaya yatirildigina dair
para dekontu,

5- As1 karti,

6- Umreye yalniz gidecek 45 yasindan kiigiik bayanlar
ile 18 yasindan kiigiik erkekler i¢in,noterden almacak
muvafakatname ile taahhiitname,

7- 45 yasindan kiigiik bayanlardan esleriyle birlikte
gidecek olanlarin evlenme ciizdan1 fotokopisi, yaninda
esi olmayip birinci derece erkek akrabasi ile gidecek
olanlardan ise akrabalik belgesi.

30 Dakika

20

Cami Ingaat1 Baslarken Yapilacak
Islemler

1- Dilekge,

2- Tapu,

3- Imar izin belgesi,

4- Zemin etiit raporu ve proje

20 Giin

21

Cami Derneklerinin 1l Dis1 Yardim
Istekleri icin Istenen Belgeler

1- Dilekge,

2- 1l Dernekler Miidiirliigii izin Belgesi,

3- Yetki Belgesi

4- Kaymakamlik Ust Yazisi,

5- Ibanli Banka Hesap numarasi

20 Giin
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22

Cami Yapimu

1- Dilekge

2- Tasdikli Proje

3- Sahis ile Mal sahibinin Noterden Tasdikli
Taahhiitname.

4- Tapu fotokopisi.

5-Arsanin Belediye Imar Planinda Cami Yeri Olarak
Tahsisine Dair Belge

15 Giin

23

Cami Derneklerinden Gelen Yardim
Talepleri

1- Kesif Ozeti.

2- Insaat Fotografi.

3- Tapu/Tahsis Belgesi

4- Tesekkiiliin Hukuki Statiisiinii gosteren belge.

5- Tesekkiiliin faaliyette olduguna dair belge.

6- ingaat Ruhsat1 veya Onarim Belgesi.

30 Giin

24

Cami ve Kur'an Kursu Yaptirma ve
Yagatma Dernekleri Yardim Toplama
Miiracaat Islemleri.

1 Kesif Ozeti.

2.Tapu veya Ruhsat fotokopisi

3.Insaatin en az iki adet fotografi

4.Valilikten (11 Dernekler Miidiirliigii) alinan yardim
toplama izin belgesi

5.Kdylerde yapilacak cami i¢in Tapu yok ise Koy
Muhtarligi'nin Karar Defteri fotokopisi.

6. Ibanli Banka Hesap numarasi.

7.Insaatin bagl bulundugu Miiftiiliige hitaben yazilmis
yardim talep dilekgesi.

30 Giin

25

Gergek veya Tiizel Kisilerce (Cami ve
Kur'an Kursu Yaptirma Yasatma
Dernekleri vb.) cami yaptirma bagvuru
islemleri

1- Cami yeri imar planinda ibadet alani olarak ayrilmis
olmalidir.

2- Cami yapilacak alan 2500 m? den kiigiik
olmamalidir.

3- Camii yapacak sahis veya tiizel kisiler dilekce ile
miiracaat edeceklerdir.

4- Cami yapilacak yerin Tapusu olacaktir.

5- Cami dernegi tarafindan cami yapilacaksa; Cami
yapilacagina dair alinan kararm fotokopisi
getirilecektir.

6- Koylerde yapilacak cami i¢in Koy Muhtarligi Karar
Alacak ve . Kararin fotokopisi getirilecektir.

7- 11 ve Tlgelerde yapilacak camiler icin Miiftiilitkge
Valilik ve Kaymakamlik onay1 alimacaktir.

30 Giin
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. . HizZMETIN
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SURESi(EN GEC SURE)
i) Mal Beyannamesi.
a) Son rakami (0 ) ve (5 ) ile biten yillarda istenecek
26 Mal beyan1
mal beyani, 1 Ay iginde
b) Mal varlig: degisikliginde.
27 |Asalet tasdikinde Yemin belgesi 1 Ay
28 H,lf defa veya yeniden Etik s6zlesme Belgesi 1 Giin
goreve baglamada
a) Fotograf bir adet (son 6 ay i¢inde ¢ekilmis 4,5X6,5
o ) ebadinda)
29  |Memur Kimligi talebinde 7 Giin
b) T.C.Kimlik No, Emekli Sicil No ve Kurum Sicil
No'sunu belirtir yazili beyan,
a. Niifus cilizdan sureti ( Ciizdan seri No. T.C. Kimlik
no bulunan ve son on y1l i¢inde alinmis olan)
b. Pasaport almak istedigi kisilerin son 6 ay iginde
Calisan personelin pasaport talep gekilmis 2 adet fotografi, ..
30 .. 2 Giin
formu miiracaatinda ) o
c. Pasaport almak istedigi kisilerin adlarin1 ve yaninda
yasadiklarini ve ayr1 ayri1 pasaport almak istedigini ve
daha 6nce pasaport alip almadigina ve ikamet adresini
beyanina dair yazili pasaport talep formu.
a. Emekli veya gorevden ayrildig: tarihteki gorev yerini
ve en son ikamet adresini ve T.C. Kimlik numarasini
) belirtir pasaport miiracaat belgesi yazili beyani,
31 Emekli veya gorev?en ayrilanlarin 2 Giin
pasaport belgesi miiracaatinda )
b. Esi, kiz1 veya ¢ocuklarinin miiracaatinda memurun
esi ve gocugu oldugunu, T. C. Kimlik numarasini
belirtir yazili pasaport talep belgesi beyani.
flk defa veya yeniden 5510 sayili
32 Kanunun 4. maddesi birinci fikrasinin |Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 sayili Kanun 4 /1 Ise baglamadan en az 1
(a) bendi kapsaminda sigortali ise md. (a) bendi uyarinca) "Ise Giris Bildirgesi" giin dnce
baslayanlarin bildirim ve tescili
[k defa veya yeniden 5510 sayili
Kanunun 4. maddesi birinci fikrasinin Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 sayili Kanun 4/1 md.| Baslama tarihinden 10
33 |(c) bendi kapsaminda sigortali yal buv rimu Y 4 ’ ¥

(memur) ise baglayanlarin bildirim ve
tescili

(c) bendi uyarinca) "Ise Giris Bildirgesi"

giin iginde
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. . HizZMETIN
S:::;A VATANDASA Sl'll::)l;LAN HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESIi(EN GEC SURE)
5510 sayili Kanunun 4. maddesi
birinci fikrasinin (a) ve (c) bendi Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 s. Kanun 4/1 md. (a)
kapsaminda ¢aliganlarin durum . i
C i . i . ve (c) bendi kapsaminda ¢alisanlarin durum degisikligi .
34 |degisiklikleri (Istifa, géreve son, o e 10 giin iginde
.. . . . bu durum meydana geldigi tarih itibariyle bildirim
sdzlesmenin feshi, nakil, karum dis1 belgesi "isten Cikis Bildirgesi"
nakil, ayliksiz izin, askerlik, gecici & g 3 &
olarak gérevden uzaklastirma ve vb.)
a) Miiraacat
35 |Resmi Nikah islemleri b) Belge teslimi, nikah giiniiniin belirlenmesi ve kesin 3 giin iginde
kayit
¢) Nikahin kiyilmasi
4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu
36 |Kapsaminda Yapilan Bagvurularin Dilekge veya e-posta 15 Giin

Cevaplandirilmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi , eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da
ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

Isim :Mehmet YAMAN

Unvan :Ilge Miiftiisii

Adres :Alidede Mah. 29006 Sokak
No: 4 Seyhan

Tel : 03223525394
Faks : 03223526226

E-Posta : seyhan@diyanet.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

Isim :Mustafa YAVUZ
Unvan :Kaymakam

Adres : Tiirkocagi Mah. Debboy Cad. Eski Vilayet
Binasi Seyhan

Tel : 0322-3591683

Faks :322-3522449

E-Posta: seyhan@icisleri.gov.tr



mailto:muzaffer.sahiner@icisleri.gov.tr

