SEYHAN iLGE NUFUS MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTI FORMU

SIRA NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG
SURE)

DOGUM
TESCILI

1-Anne ya da babanin kimligi ile miracaati.

2-Dogum raporu (Varsa ise)

3-Yurt digindaki dogum olaylarinda dogum belgesinin asl ve
Turkceye terclime edilmis 6rnegi.

4-Vekillik belgesi ile dogum bildiriminde gocugun tiim bilgilerini
kapsayan 6zel vekillik belgesi.

5-Alti yasindan biyik 18 yasindan kiiglik ¢ocuklarin bildiriminde
resmi bir belge ibraz edilemiyor ise dogum bildirimin de
cocudun Nifus midurligine getirilmesi.

6-15 yas ve Uzeri dogum bildirimlerinde en son halini gésterir 2
adet resim,

7-Evlenme tarihinden 6nce dodan ¢ocuklarin dogum
bildirimlerinde anne ve babanin birlikte kimlikleriyle miracaati,

8-10 dk

TANIMA OLAYI TESCILI

1-Babanin Nufus clizdani annenin kimlik bilgileri

2-Yabanci kadindan dogan ¢ocuklarin taninmasinda; kadinin,
cocugun dogdugu tarihte medeni halini gdsterir yabanci resmi
makamlardan verilmis usulline uygun(Nufus Hizmetleri
Kanununun Uygulamasina lligkin Yénetmeligin 167.maddesine
gore) tasdikli belgenin ash.

12-14 dk

EVLENEN KADININ ONCEKI
SOYADINI KULLANMA
TALEBI

Dilekge.

4-6 dk

DIN BILGISINE ILISKIN
TALEPLER

1-Dilekce.
2-18 yasindan kugtklerin anne ve babanin birlikte miiracaati .
3-Velayet veya vesayet altina da olanlarin kanuni temsilcileri.

4-6 dk

T.C. KIMLIK KARTI
BASVURUSU

1-Yenileme-degistirme:

a) ALO199 Vatandas Iletisim Merkezinden telefon ile veya
randevu.nvi.gov.tr adresinden internet (izerinden randevu
alinmasi,

b) Ibraz edilen niifus clizdaninin;

-Mernis de kayitli olmasi halinde 1 adet 50X60 ebatlarinda
Biyometrik Resim,

-Mernis de kayitl olmamasi veya fotografsiz olmasi halinde
kisinin kimligini kanitlayacak ikinci bir belge (Uluslar arasi aile
clizdani.Ehliyet,Pasaport,memur clizdani,avukat kimlik
karti,basin karti,yabancilara mahsus ikamet tezkeresi,yabanci
tlke kimlik karti veya pasaportu) istenir.

-ikinci bir kimlik belgesi ibraz edilemedigi takdirde resit kardes,
¢ocuk, anne, baba ve es’ ten birisi gegerli kimlik belgesi ile
birlikte miracaat edilmesi,

-10 parmak gevirmeli Biyometrik verisi alma islemi
c¢) Ergin olmayan c¢ocuklara niifus clizdani diizenlemesinde en
son alinan niifus clizdani

-15 yas ve Usti igin 1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik
Resim,
2-Kayip, Calinti, Fotograf bulunmayan,

-1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,

-Resit kardes, gocuk, anne, baba ve es’ ten birisi gecerli kimlik
belgesi ile birlikte miracaat edilmesi,

-Randevusuz masasindan sira numarasi alinmasi,

-Bunlardan birisinin de bulunmamasi halinde kolluk
kuvvetlerince Tahkikat yaptiriimasi,

Randevulu sira numarasi geldikten sonra

5-10 dk

Randevusuz sira numarasi geldikten sonra
5-10 dk

1-3 Ay

ULUSLAR ARASI EVLENME
CUZDANI TANZIiMi

1-Yerlesim yeri veya diger adres muhtarligindan alinacak Uluslar
arasi aile clizdani talep belgesi
2-2 ser Adet fotograf

15-20 dk

NUFUS KAYIT ORNEGI

1-Kisinin kimligini kanitlayan resimli belge.
2-Dilekce.(Sahsen basvurularda yazill miiracaat aranmaz)

1-3dk

ULUSLAR ARASI
SOZLESMELER UYARINCA
DUZELENEN BELGE
TALEPLERI

1-Kisinin kimligini kanitlayan resimli belge.
2-Dilekge.(Sahsen basvurularda yazil miracaat aranmaz.)
3-Evlenme ehliyet belgesi tanziminde Yabanci uyruklu olan
kisiye ait kimlik belgesi.

8-10 dk

ADRES BEYANI TESCILI

1-Beyan edilen adres UAVT var ve bos ise resimli belge.
2-Beyan edilen adres UAVT var ve dolu ise (kisi veya ailesi
adina elektrik,su,telefon,dogalgaz,abonelik sézlesmesi veya
faturasi, noter tasdikli kira kontrati )

3-Ikinci madde de sayilan belgelerin herhangi bir nedenle ibraz
edilememesi halinde

konut sahibi ile kiracinin birlikte miracaati.

4-Vekillik belgesiyle miracaatlarda tasinilacagi adresi belirtir
ozel vekillik belgesi.

5-7 dk




10

COK UYRUKLULUK

1-Niifus clizdani

2-Diger devlet vatandasligini hangi tarihte kazandigini gésterir
kimlik bilgilerini iceren belgenin usultine gére onaylanmis noter
tasdikli Turkce terclimesi.

8-10 dk

11

YABANCI MAKAMLAR
ONUNDE YAPILAN TURK
VATANDASLARININ
EVLENMELERIN TESCILI

1-Yabanci makamlar 6niinde yapilan evlenme belgesinin
usulline uygun olarak onaylanmig belgenin asli ve noter tasdikli
Turkge tercimesi.(Evlenme belgesinde yer alan yabanci uyruklu
kisilerin kimlik bilgilerinin eksik olmasi halinde eksik bilgiler bu
bilgileri gosterir sekilde kisilerin uyrugunda bulundugu devletin
yetkili makamlarindan verilmis ve Turkgeye cevrilmis belgeler)

2-Dilekce.

15-20 dk

12

COK UYRUKLULUK
KISILERIN NUFUS
OLAYLARININ TESCILI

1-Form dilekce

2-Evlilik olayr yabanci makamlar éniinde yapilmis ise evlenme
belgesinin usuliine uygun olarak onaylanmis belgenin aslh ve
noter tasdikli Tirkge tercimesi.(Evlenme belgesinde yer alan
yabanci uyruklu kisilerin kimlik bilgilerinin eksik olmasi halinde
eksik bilgiler bu bilgileri gosterir sekilde kisilerin uyrugunda
bulundugu devletin yetkili makamlarindan verilmis ve Tirkceye
cevrilmis belgeler)

15-20 dk

13

OLum

1-0li oldugu halde aile kiitiiklerinde sag gériinenlere ait 8lim
tutanaklari, 6lim olayini gosterir resmi belge ile tescil talebini
iceren dilekce.

2-Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde 6liniin
hisimlarinin, 6lim olayini bilenlerin kimlikleri, adres bilgileri ve
6lumi ile ilgili bilgileri iceren 6lim tahkikat dilekcesi.
3-Yurtdisinda dlen Tirk vatandaslarinin 6lim olayi ile ilgili yerel
makamlardan alinmig 6lim belgesinin usulline uygun olarak
onaylanmis asl ve noter tasdikli Turkge terciimesi ile tescil
talebini iceren dilekce.

20-30 is Ginii

14

SURUCU BELGESI
BASVURU ISLEMLERI

a) ALO199 Vatandas lletisim Merkezinden telefon ile veya
randevu.nvi.gov.tr adresinden internet tizerinden randevu
alinmasi,

b) Saglhk Raporu

c) Surlicu Belgesi Harg bedelinin ve Vakif bedelinin ilgili banka,
PTT ve Vergi Dairelerinden yatiriimasi,

d) 1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,

e) 10 parmak cevirmeli Biyometrik verisi alma islemi,

Randevulu sira numarasi yandiktan sonra

5-10 dk

15

UMUMA MAHSUS
PASAPORT BASVURU
ISLEMLERI

a)ALO199 Vatandas lletisim Merkezinden telefon ile veya
randevu.nvi.gov.tr adresinden internet tizerinden randevu
alinmasi,

b)Pasaport Defter bedelinin ve siire harg bedelinin ilgili banka,
PTT ve Vergi Dairelerinden yatiriimasi,

c)Basvuruda bulunacak olan tiim kisilerin islem esnasinda hazir
bulunmasi,

d)Anaokulu ve llkégretim okulunda 6grenci olanlar igin onayh
Ogrenci Belgesi

e)Yurtdisinda 6grenci olanlarin vergi dairelerinden kag yillik
hargsiz pasaport alabilecedine dair onayl yazi,

f)1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,

d)10 parmak cevirmeli Biyometrik verisi alma islemi,

h)Resit olmayan cocuklar igin bagvurularda anne ve babanin
ayni anda birlikte muvafakat vermeleri, birlikte miracaat
edilememesi halinde Noter Muvafakati ile muracaat edilmesi,
1) Anne veya babadan birisinin yabanci iilke vatandasi olmasi
halinde Noter Muvafakati bulundurulmasi,

Randevulu Sira numarasi yandiktan sonra

5-10 dk

16

iSiM DUZELTME VE SOYADI
DEGISIKLIK ISLEMLERI

a)lkametin bulundugu yer Niifus Midurligiine miiracaat
edilmesi,

b)Kisinin talebini iceren dilekce doldurmasi,
c) Dilekcelerin lice idare Kuruluna sunulmasi,

Basvurudan itibaren 1Hafta veya 1 Ay

17

GOGMEN VATANDASLARIN
DOGUM YERI VE DOGUM
TARIHI DUZELTME
ISLEMLERI

a)Kisinin talebini igerir dilekgesi,

b) llgi tilkeden alinacak Dogum Belgesi Asli, Apostilli ve Noter
Tasdikli Tercimesi

c) Islem yapilacak kisi 6lii ise basvuru sahipleri ile 6len kisi
arasindaki yakinligi gésterir Akrabalik Belgesi Asli, Apostilli ve
Noter Tasdikli Tercimesi

5-10 dk

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siire icerisinde

tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ikinci
ilk Miiracaat Yeri : Miiracaat
Yeri
NUFUS SEFLERI
Isim Cumali POLAT isim Cem YiGIT
Hiilya ERDEM
Sedat DONMEZ
Unvan : Niifus SEFi Unvan: |Nifus Midir
Adres : Tirkocadi Mah. Ulus Cad.No:7 Seyhan/ADANA Adres : Tirkocadi Mah. Ulus Cad.No:7 Seyhan/ADANA
Telefon: 322 352 06 11- 322 459 30 53 Telefon: 322 352 06 11 -322 459 30 53
Faks : 322 352 06 59 Faks : 322 352 06 59
E-Posta : seyhan01@nvi.gov.tr E-Posta : |seyhan01@nvi.gov.tr
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