KAMU HiZMET STANDARTI FORMU

SIRANO

VATANDASA
SUNULAN HiZMETIN
ADI

BASVURDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG
SURE)

Her TurlG Gelirin Tahsil
Edilmesi

1- Konusuna gére:

a) ligili idarenin yazisi

b) Mahkeme karari

c) idari para cezasi karar tutanag (teblig tarihi belirtiimis)
d) ilgilinin beyani

10 Dakika

Degerli Kagit Satisi

Muhasebe yetkilisi mutemeti veya yetkili memuru adina;
1- Pul ve Degerli Kagit Bordrosu

5 Dakika

Teminat Alinmasi

1- ihaleyi yapan kurumun yazisi
2- Teminat olarak kabul edilecek degerler

10 Dakika

Bitce Gelirlerinden Red ve
iadeler

1- Alindi belgesi

2- ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazisi

3- ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

10 Dakika

Hakedis Odemeleri

1- Kurumca diizenlenmis 6deme emri belgesi
2- Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve varsa
0zel mevzuatinda sayilan belgeler

4 isgiini

Kesin Teminat iadesi

1- ihaleyi yapan kurumun iligiksizlik yazisi

2- Alindi belgesi

3- SGK ilisiksizlik belgesi

4- ihele konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini
gOsterir dilekge

6- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

10 Dakika

Gegici Teminat iadesi

1- Ihaleyi yapan kurumun iadeye iligkin yazisi

2- Alindi belgesi

3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini
gOsterir dilekge

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

10 Dakika

Adli Teminat islemleri

1- Tahsilinde Mahkeme karari

2- iadesinde;

a) Mahkeme Karari

b) Alindinin ash

c¢) Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini
gOsterir dilekge

d) Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

10 Dakika




1- llgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren

dilekgce
9 Emanet iade iglemleri 2- Alindi belgesi (dlizenlenmis olmasi halinde) 10 Dakika
3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi
Mahsup Belgesi Niteliginde
10 Muhasebe Islem Fisi Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekce 10 Dakika
Verilmesi
11 Kaybedilen Alindi Belgeleri |1- Dilekge 1 Saat
icin Tasdikli Suret Veriimesi |2- Gerekli hallerde gazete ilani
12 Bilgi Edinme Dilekg¢e veya resmi yazi 30 Gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru
eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen slre icerisinde

ilk Miiracaat Yeri

ikinci Miiracaat Yeri

isim Mehmet Emin AKYUZ isim Mustafa YAVUZ
Unvan : Malmudura Unvan : Kaymakam

Adres : Seyhan Malmudurlugu Adres : Seyhan Kaymakamhgi
Telefon: 0322 352 09 19 Telefon: 0322 359 16 83

Faks : 0322 35268 77 Faks : 0322 352 24 49




